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Mitarbeiter Buchführung, Lohnbuchhaltung,
Auftragserfassung Vertrieb, Vertretung Versand
(m/w/d) in Teilzeit
Beschreibung
W. & H. Schütte gehört seit mehr als 50 Jahren zu den zuverlässigsten Zulieferern
von Federbandstahl und Präzisband für die nationale und internationale
metallverarbeitende Industrie.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Buchführung
Lohnbuchhaltung
Vorbereitende Lohn- und Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit
externem Steuerberater
Pflege der Personalakten, Arbeitsverträge, Zeugniserstellung, Ein- und
Austritte, Unfallanzeigen und andere personalrelevante Dokumente etc.
Pflege der Zeit- und Urlaubskonten im Gesamtbetrieb
Urlaubsvertretung im Versand
Ausfuhrmeldungen statistisches Bundesamt
Auftragserfassung Vertrieb
Beratende und informierende Funktion gegenüber der Geschäftsleitung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
Erfahrung in der Buchhaltung und/oder Lohnbuchhaltung
Idealerweise sicherer Umgang mit ERP-Systemen (Stahlcontrol, Sage) und
MS Office

Leistungen der Anstellung

Eine umfangreiche Einarbeitung in die Aufgabengebiete,
Krisensicherer und langfristiger Arbeitsplatz in einem wachsenden
Unternehmen,
Vertrauensvolles, kollegiales und familiäres Miteinander sowie flache
Hierarchien in einem Familienbetrieb
hohe Eigenverantwortung, selbstbestimmte Arbeitsorganisation,
30 Tage Urlaub, flexibles Arbeitszeitkonto,
Eine Leistungs- und marktgerechte Vergütung

Kontakte
Sie sind neugierig geworden und haben noch Fragen? Dann freuen wir uns über
Ihren Anruf! Gerne geben wir Ihnen noch mehr Hintergrundinformationen.

Ansprechpartner:
Holger Buhl
Telefon 02374 50185925

Arbeitgeber
W. & H. Schütte GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Ab Sofort

Arbeitsort
Lanferkamp 10, 58638, Iserlohn,
NRW, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
14. Juli 2026
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Ihre Fragen sind alle beantwortet? Dann senden Sie uns Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Arbeitszeugnisse) an die
Email-Adresse: H.Buhl@schuette-federstaehle.de
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